
LEHRLING 
GESUCHT!

Du willst mehr als du gewohnt bist? 

Du willst einen Job bei dem du Spaß hast und was lernst? Bei dem du dich ganz zu Hause fühlst?

Dann bist du hier genau richtig! 
Komm zur LAWOG und check dir noch heute deine Lehrstelle. 

Wir bilden dich fachlich aus und begleiten dich auf dem Weg zum Erwachsen werden.  
Wir haben immer ein offenes Ohr für dich und helfen dir, deine Fähigkeiten optimal zu entwickeln.

Aber auch wenn du schon älter bist und Erfahrung mitbringst, eröffnen sich dir Möglichkeiten. 

Mach deine Lehre bei der LAWOG, gerne auch mit Matura.  
Wir bilden Lehrlinge im Bereich Bürokauffrau/Bürokaufmann  aus.

• Lehrlingseinkommen im 1. Lehrjahr ab brutto € 977,-
• Lehrlingseinkommen im 1. Lehrjahr für Lehrlinge MIT MATURA ab brutto € 1.213,-

Als Bürokauffrau bzw. Bürokaufmann lernst Du  
verschiedene Bürotätigkeiten kennen und kannst dein 
Organisations- und Kommunikationsgeschick optimal ein-
setzen. Zu deinen Aufgaben gehören:

• Du schreibst Geschäftsbriefe nach Vorgaben
• Du kümmerst dich um die Post
• Du erfasst Daten in unserem System
• Du kümmerst dich um die Dokumentenablage
• Du beantwortest Anfragen per Email oder Telefon
• Du planst und überwachst die Termine deiner 

Vorgesetzten

Das solltest Du mitbringen:

• einen positiven Pflichtschulabschluss oder Fachschul-
abschluss

• Genauigkeit und sorgfältiges Arbeiten
• Pünktlichkeit und Zuverlässigkeit
• Gute Deutsch- und Rechtschreibkenntnisse
• Freude am Umgang mit dem PC (Word, Excel, Power

Point)
• Freundliches und höfliches Auftreten
• Freude an Teamarbeit

Du bist jung, motiviert und suchst den Job deines Lebens?

Haben wir Dein Interesse geweckt? Wir freuen uns auf Deine aussagekräftige 
Bewerbung unter bewerbung@lawog.at, z.Hd. Frau Angermair Andrea oder 
einfach über unsere Homepage www.lawog.at/karriere




